TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 21/2024
Cémara de Vereadores do Municipio de Imbuia/SC

1.DEFINICAO DO OBJETO

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA O
FORNECIMENTO DE INSCRICOES DE VEREADORES E SERVIDORE PARA O
CURSO “GOVERNANCA E TRANSPARENCA NO PERIODO DE ENCERRAMENTO
DE MANDATO”, QUE SERA REALIZADO NA CIDADE DE FLORIANOPOLIS NOS
DIAS 26 A 29 DE NOVEMBRO DE 2024 EM CONFORMIDADE COM O DISPOSTO NA
LEI FEDERAL N°. 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 Contratacdo de empresa especializada para fornecimento QUATRO INSCRICOES DE VE-
READORES E SERVIDORE PARA O CURSO “PRATICAS ANTICORRUPCAO E ORIEN-
TACOES DO MINISTERIO PUBLICO PARA O ULTIMO ANO DE MANDATO”, QUE SERA
REALIZADO NA CIDADE DE FLORIANOPOLIS NOS DIAS 19 A 22 DE MARCO DE 2024
EM CONFORMIDADE COM O DISPOSTO NA LEI FEDERAL N°. 14.133, DE 1° DE ABRIL
DE 2021.

2.2 O Processo de LICITACAO sera por meio de INEXIGIBILIDADE conforme estabelece o
inciso III, alinea “f”, do artigo 74 da Lei Federal n° 14.133/2021.:

“Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competicio, em
especial nos casos de:

I11 - contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas
de notdria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servicos de
publicidade e divulgagéo:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;”
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.1 A empresa fornecera 4 (sete) inscrices para Vereadores e Servidores no curso
“GOVERNANCA E TRANSPARENCA NO PERIODO DE ENCERRAMENTO DE

MANDATO?”, que serd realizado na cidade de floriandpolis nos dias 26 a 29 de novembro de
2024” a ser ministrado pelo Centro de Estudos da Administragdo Publica — CEAP Brasil.



4. CONDICOES DE CONTRATACAO

4.1 A empresa contratada deverd prestar os servicos conforme todas as orientagdes deste Termo
de Referéncia, do Edital do Processo Licitatorio e de todos 0s seus anexos, bem como obedecendo
ao cronograma anexo. Para a presente contratacdo, entende-se que nao seré permitida a contratacéo
de pessoa fisica, bem como ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual. A empresa
devera estar habilitada para executar os servigos objetos desta contratacdo, devendo apresentar os
documentos especificados no edital.

5. DA EXECUCAO DO OBJETO

5.10s servicos deverdo ser prestados nas datas, horarios e locais discriminados na programacao
anexa. Para a correta e efetiva execucdo dos servigcos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais didaticos e certificados de conclusdo do curso, além de cumprir com a carga horaria
definida. Além disso, devera disponibilizar consultoria especifica durante o periodo de 30 (trinta)
dias, para eventuais dividas dos participantes, bem como observar as seguintes obrigagdes
minima:

5.2Cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como
exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e,
ainda;

5.30s servicos deverdo ser prestados nos locais, datas e horarios definidos.

5.40s valores estimados incluem o custo do curso de formacdo (inscri¢do), material didatico,
coffee break durante os intervalos das aulas, consultoria pelo periodo minimo de 30 (trinta) dias e
certificado de conclusdo

5.5Acatar e atender as reclamacdes quanto as especifica¢des e qualidade dos servicos fornecidos,
sanando eventuais deficiéncias, as suas custas;

5.6Serdo de inteira responsabilidade da empresa contratada, as despesas diretas ou indiretas tais
como: transporte, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios ou de classe, indenizagdes
civis e qualquer outra que for devido a empregados no desempenho dos servi¢cos de entrega do
objeto, ficando o 6rgdo publico isento de qualquer vinculo empregaticio com estes;

5.7A empresa contratada sera responsavel por todos os énus e obrigacdes concernentes a legislacao
fiscal, social, trabalhista e tributaria, bem como pelos danos e prejuizos que a qualquer titulo causar
ao contratante, ao meio ambiente e/ou a terceiros, em decorréncia da execucdo dos servicos
contratados, respondendo por Si e por Seus SUCessores;

6. DAAPROVACAO DOS SERVICOS
.6.1. A metodologia de avaliagdo se dard através de fiscalizagdo, a ser exercida por servidor
designado pela Camara de Vereadores de Imbuia.

7. MODELO DE GESTAO
7.1. A gestao do Termo de Contrato ou similar sera feita pela Camara de Vereadores de Imbuia,
assim como a fiscalizacdo e Gestao.

8. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento serd efetuado em até 30(trinta) dias apds a emissdo e liquidagdo das notas.



9. REQUISITOS DA CONTRATACAO

9.1. Apresentacdo plena, adequada e correta do servi¢co o qual o objeto do presenteinstru-
mento;

9.2. Manter, durante toda execucédo do contrato, em compatibilidade com as suas obrigacdes
assumidas, todas as condig¢Oes de habilitacdo e qualificacdo exigidas

10. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES E PRECOS DE REFERENCIA DA
CONTRATACAO

10.1Tendo em vista o levantamento do valor unitario e o prazo para a prestagao dos servigos, foi
estimado um gasto total no valor de R$ 6.930,00 (seis mil e novecentos e trinta reais)

Item Especificacéo Unidade | Valor Unitério | Valor Total

1 INSCRICOES DE VEREADORES E | Inscricdo | R$1.290,00 R$5.160,00
SERVIDORES PARA O CURSO
“PRATICAS ANTICORRUPCAO E
ORIENTACOES DO MINISTERIO
PUBLICO PARA O ULTIMO ANO DE
MANDATO”, QUE SERA REALIZADO
NA CIDADE DE FLORIANOPOLIS
NOS DIAS 19 A 22 DE MARGCO DE
2024 EM CONFORMIDADE COM O
DISPOSTO NA LEI FEDERAL No.
14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021

13. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

13.1 Efetuar, com pontualidade, os pagamentos a contratada, apdés o cumprimento das
formalidades legais;

13.2 Colocar a disposicdo da CONTRATADA a documentacdo, dados e informacgdes que lhe
forem solicitadas;

13.3 Designar pessoal, seus funcionarios, sempre que necessario para prestarem esclarecimentos,
acompanharem a realizacao do trabalho e servir de interlocutor com a CONTRATADA,

13.4 Fornecer a contratada todos os esclarecimentos necessarios para execu¢do dos Servicos e
demais informagGes que a empresa venha a solicitar para o desempenho dos servigos contratados.

14. DA PROTECAO DE DADOS

14.1. Ao participar de processo licitatorio, o representante legal da participante, titular de dados
pessoais, esta ciente de que, para a execugdo do objeto do contrato, a CONTRATANTE tera acesso
aos seus dados, tais como: nimero de documentos, enderego eletronico, copias de documentos de
identificacdo, bem como, que os referidos dados serdo tratados pela Administracdo, conforme
autorizacdo legal prevista na Lei Geral de Prote¢cdo de Dados Pessoais (LGPD) — Lei n°
13.709/2018 — Art. 7°, inciso II.



14.2. Tanto a Camara de Vereadores quanto o fornecedor, declaram estar cientes do inteiro teor da
Lei n.° 1.709/2018 (“Lei Geral de Protecao de Dados” ou “LGPD”) e obrigam-se a observar e
respeitar o dever de prote¢do de Dados Pessoais, inclusive nos meios digitais, no que diz respeito
ao adequado tratamento de tais dados, devendo ainda, se comprometer a cumprir todas as
condi¢des e obrigagdes dispostas na referida LGPD e demais leis aplicaveis.

14.3. O fornecedor declara que:

a) respeita o direito a privacidade dos titulares dos Dados Pessoais no ambito da execucgdo do
contrato,

b) realiza o melhor uso da tecnologia da informagdo para a satisfagdo de seus clientes e da
sociedade, e;

c) visa a sustentabilidade e autonomia empresarial na execucdo do objeto para assegurar a
estabilidade e a continuidade de seus servigos.

14.4. Comunicar ao Camara de Vereadores eventual alteragdo de sua razao social ou de controle
acionario ¢ de mudanga em sua Diretoria, Contrato ou Estatuto Social, enviando, no prazo de
sessenta (60) dias, contados a partir da data de registro da alteragdo, a devida documentacao.
14.5. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios da LGPD, vedado seu compartilhamento com
terceiros.

14.6. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastreavel de tratamentos realizados, com cada acesso, data, horario e registro
da finalidade, para efeito de responsabilizagao, em caso de eventuais omissoes, desvios ou abusos.
14.7. Fica vedada qualquer utilizagdo de dados ou informag¢des do municipio, para quaisquer fins,
sem a expressa autorizagao.

15. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

15.1 O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

15.2 A Cémara de Vereadores poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

15.3 A execucdo do contrato ou instrumento equivalente devera ser acompanhada e fiscalizada
pela fiscal de contrato, o Sr. Laudir Givanildo Schvindan

15.4 O fiscal acompanhara a execucdo do contrato para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Camara de Vereadores.

15.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

15.6 O fiscal comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato, com vistas
a renovacgdo tempestiva ou a prorrogacao contratual, quando for o caso.

15.7 Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

15.8 O gestor do contrato ou instrumento equivalente sera o Sr. Jorge Luiz Sardo que terd a fungéo
de administrar o contrato, desde sua concepcéo até a finalizacao.



17. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

17.1 A licitante ou a contratada serd responsabilizada administrativamente pelas seguintes
infragoes:

I - Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

II- Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

III - Dar causa a inexecucao total do contrato;

IV - Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
VI - Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagdo exigida para a contratagdao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - Apresentar declaracdo ou documentacgdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdao
falsa durante a licitagdo ou a execu¢ao do contrato;

IX - Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;

X - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

XII - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

17.2 Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sangdes:
I - Adverténcia;

II - Multa;

IIT - Impedimento de licitar e contratar;

IV - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

17.3 Na aplicagdo das sang¢des serdao considerados:

I - A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

IT - As peculiaridades do caso concreto;

IIT - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

V - A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgaos de controle.

17.4 A sangdo prevista no inciso I, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 sera aplicada
exclusivamente pela infracdo administrativa de prevista no inciso I do caput do art. 155 da Lei
14.133/21, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.

17.5 A sang¢do prevista no inciso II, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21, calculada na forma do
edital ou do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a
30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta e sera
aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 da Lei
14.133/21.

17.6 A sancao prevista no inciso III, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21serd aplicada ao
responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos I, III, IV, V, VI e VII do caput
do art. 155, da Lei 14.133/21, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e



impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

17.7 A sangdo prevista no inciso IV, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 sera aplicada ao
responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do
art. 155, da Lei 14.133/21, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos 11, III,
IV, V, VI e VII do caput do referido artigo que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave
que a sang¢ao prevista no § 4° do art. 156, da Lei 14.133/21, e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (tr€s) anos e maximo de 6 (seis) anos.

17.8 A sangao prevista no inciso IV, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 sera precedida de
analise juridica e observara a seguinte regra: quando aplicada por 6rgao do Poder Legislativo, sera
de competéncia exclusiva de Vereador Presidente.

17.9 As sangdes previstas nos incisos I, III e IV do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 poderao ser
aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso II do caput do referido artigo.

17.10 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

17.11 A aplicagdo das sancdes previstas no caput do art. 156, da Lei 14.133/21 ndo exclui, em
hipdtese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a Administra¢ao Publica.
17.12 Na aplicacdo da sangdo prevista no inciso II do caput do art. 156 da Lei 14.133/21, sera
facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimagao.

17.13 A aplicacao das sangdes previstas nos incisos III e IV do caput do art. 156 da Lei 14.133/21
dependera da instauracdo de processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissdao
composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e
intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de
intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

8 1° Na hipotese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de juntada de
provas julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou o contratado poderd apresentar
alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacao.

8 2° Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatdrias ou intempestivas.
8 3° A prescricdo ocorrerda em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela

Administragao, e sera:

I - interrompida pela instauragdo do processo de responsabilizagdo a que se refere o caput do artigo
158 da Lei 14.133/21;

I - suspensa pela celebragdo de acordo de leniéncia previsto na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013;

I1I - suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuragdo administrativa.

17.14 Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei 14.133/21 ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lein® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

17.15 A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei 14.133/21
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracao,



a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligagao ou controle,
de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

17.16 A Camara de Vereadores devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ele
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo federal.

17.17 O atraso injustificado na execu¢do do contrato sujeitard o contratado a multa de mora, na
forma prevista em edital ou em contrato.

17.18 A aplicacdo de multa de mora ndo impedira que a Camara de Vereadores a converta em
compensatoria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagao cumulada de outras
san¢des previstas na Lei 14.133/21.

17.19 E admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade, exigidos, cumulativamente:

Reparagdo integral do dano causado a Administragdao Publica;

Pagamento da multa;

Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento
de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de declaragdo de
inidoneidade;

Cumprimento das condi¢des de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

Andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos
definidos neste artigo.

17.20 A san¢do pelas infragdes previstas nos incisos VIII e XII do caput do art. 155 da Lei
14.133/21 exigird, como condi¢dao de reabilitagdo do licitante ou contratado, a implantagdo ou
aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

18. DOTACAO ORCAMENTARIA

18.1. As despesas com a execucdo de eventual ajuste, correrdo a conta de dotacdo
especifica, constante do orcamento de 2024.

01.001 — MANUTEN(;AO DAS ATIVIDADES DA CAMARA DE
VEREADORES DE IMBUIA

01.001.01.031.0001.2001.3.3.90.00.00

19. DOS CASOS OMISSOS

19.1. Os casos omissos serdao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicéveis.

20. DO FORO

20.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Ituporanga para dirimir os litigios que decorrerem da
execu¢do desta contratacdo que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92,
§1° da Lein® 14.133/21.



Imbuia, 06 de novembro de 2024

Daniel Augusto Schmoller
Agente de Contratacao



